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AI-gebruiksbeleid in één A4
Je beleid voor AI-gebruik op één A4. De basisregels staan klaar; vul de vier velden onderaan in en deel het met je team.
	Zo gebruik je het. De regels hieronder gelden voor de meeste bedrijven. Pas ze aan waar nodig, vul de velden in, en houd het kort genoeg dat je team het ook leest.



Dit mag wel
•  Concepten laten schrijven: mails, teksten, samenvattingen, die je daarna zelf nakijkt.
•  Brainstormen, structureren en lange stukken laten samenvatten.
•  Openbare informatie opzoeken, ordenen en vergelijken.
•  Iets laten uitleggen: een formule, een regeling, een stuk code.
Dit mag niet
•  Klant- of persoonsgegevens invoeren: namen, adressen, dossiers, e-mails.
•  Bedrijfsgeheimen, contracten of financiële details delen.
•  Een eindbesluit laten nemen over mensen, geld of risico.
•  Antwoorden overnemen zonder ze zelf te controleren.
AVG, kort
Weet altijd waar de gegevens van een tool naartoe gaan. Gebruik voor gevoelige of persoonsgegevens alleen tools met een verwerkersovereenkomst. Bij twijfel: geen persoonsgegevens, punt.


Vul in voor jullie
GOEDGEKEURDE TOOLS   Welke AI-tools mag het team gebruiken?
	


AANSPREEKPUNT BIJ TWIJFEL   Wie beslist als iemand twijfelt?
	


DIT BELEID GELDT VOOR   Wie valt eronder?
	


INGANGSDATUM   Vanaf wanneer geldt dit?
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